Dostawca moze otrzymywac¢ zaméwienia za posrednictwem dwéch opciji:

o Coupa Supplier Portal (CSP), lub
o Poczty elektronicznej (e-mail).

Otrzymywanie zamowien drogg elektroniczng znaczgco zwieksza efektywnosé procesu
fakturowania. Przy uzyciu jednej z wymienionych opcji zamawiajgcy ma mozliwosé
sprawdzenia, czy dostawca otrzymat wystane zamoéwienie. W tym celu, po otrzymaniu
zamowienia dostawca powinien dokonac¢ potwierdzenia. W ten sposéb poinformuje on Aon o
tym, Zze zostato ono skierowane do realizacji. Pomimo Ze opcja ta ma charakter opcjonalny,
Aon zaleca swoim dostawcom potwierdzanie zamodwien zaraz po ich otrzymaniu.

W tym celu skorzystaj z opcji opisanych ponizej.

1. Zaloguj sie do CSP.

2. Wybierz zaktadke ,Zamowienia”.

3. Wybierz odpowiedni numer zaméwienia z listy. Jezeli lista zaméwieh jest diuga, istnieje
mozliwos$¢ jej przewijania lub skorzystania z funkcji wyszukiwania.

Zamowienia zakupu

Instrukcje od klienta

Please acknowledge the purchase order. For timely payments, please put EFT details on your invoice

Kliknij Dziatanie dotyczace faktury na podstawie zamowienia zakupu

m\wszysmc = I S

Numer ZZ Data Zamowienia Status  Godzina Potwierdzenia Pozycje Komentarze bez odpowiedzi Suma
POLD21000187496 20-05-27 Wystawione Brak 1 Each pozycji Linia Nie: 2 100,00
zamowienia 1 PLN

10 Each pozygji Linia
zZamowienia 2
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4. Po kliknieciu w numer zamowienia pojawig sie jego szczegoty oraz adres do wysytki.
Kliknij w pole wyboru ,Potwierdzone”.

Zamowienie zakupu nr POL021000187496

Status Wystawione - Wystane przez e-mail O Wysy.l-ka

Dat owienia 20-05-27
s el Adres Odbiorcy Aleja Powstancow Wielkopolskich 13G Enterprise

Data wersji 20-05-27 Park, Building E
30-707 Krakow
Osoba zlecajaca Poland
E-mail Kod lokalizacji: 4737

Do wiadomosci:
Warunek ptatnosci 30D

Zataczniki Bral Warunki Best Way
T Sledzenie wysylki @ oosa

Potwierdzone E

Przypisane do Brak sledzenia wysyiki.

5. Na gorze ekranu pojawi sie wiadomosc¢ potwierdzajgca.
Zamowienie zakupu nr POL021000187496

Zamowienie potwierdzone b 4

Status VWystawione - Wystane przez e-mail g Wysy{ka

Data zaméwienia 20-05-27 X R
Adres Odbiorcy Aleja Powstancow Wielkopolskich 13G Enterprise

Data wersji 20-05-27 Park, Building E
30-707 Krakow
Osoba zlecajgca Poland
E-mail Kod lokalizacji: 4737

Do wiadomosci:
Warunek platnosci 30D

N Warunki Best Way
Zalaczniki Brak :
> Sledzenie wysytki O oocs

Potwierdzone

Przypisane do Brak sledzenia wysytki.

Za pomoca poczty elektronicznej (e-mail)
W celu potwierdzenia zamdwienia skorzystaj z ponizszych opcji.

1. Zaloguj sie do swojego, zarejestrowanego w Coupa, konta poczty elektroniczne;.
Zamoéwienie pojawi sie w twojej skrzynce jako powiadomienie z Coupa.

Uwaga: Zamoéwienie zostanie wystane na adres mailowy potwierdzony przez
dostawce, a nie na gfowny mailowy adres kontaktowy, chyba ze sg identyczne.
Skontaktuj sie z zespotem GSM Helpdesk gsmhelpdesk@aon.com, aby
zweryfikowa¢ Ilub zaktualizowa¢ adres mailowy ustawiony dla otrzymywania
zamowien.

2. Wybierz i otworz odpowiednie powiadomienie z Coupa.

Aon University
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mailto:gsmhelpdesk@aon.com

&% Spotecznosci @ Oferty

Nowe ZZ - Aon zamowienie zakupu nr POL021000187496 Obsh

O- c
}- Utworz
] Gtéwne
[J oOdebrane
%  Oznaczone gwiazdka Aon
© odiozone fon

Zamowienie zakupu firmy Aon Sp. z 0.0. nr POL021000187496
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3. Mozesz zobaczy¢ szczegoty zamdwienia, dodac komentarz dla zamawiajgcego, lub
potwierdzi¢ otrzymanie zamowienia.

4. Po skorzystaniu z tej opcji, w nowym oknie lub zaktadce przegladarki pojawi sie
wiadomos¢ ,Zamoéwienie potwierdzone”.

Zamowienie zakupu nr POL021000187496

Status VWystawione - Wystane przez e-mail Q Wysyﬂ(a

Data zamowienia 20-05-27 ) R
Adres Odbiorcy Aleja Powstancow Wielkopolskich 13G Enterprise

Data wersji 20-05-27 Park, Building E
30-707 Krakow
Osoba zlecajaca Poland
E-mail Kod lokalizacji: 4737

Do wiadomosci:
Warunek ptatnosci 30D

Warunki Best Way

> Sledzenie wysytki ©

Zataczniki Brak

Potwierdzone

Przypisane do Brak sledzenia wysylki.
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