Pour que le fournisseur puisse exécuter un bon de commande, il doit d'abord le recevoir.

Les fournisseurs recevront des Bons de Commande via: Coupa Supplier Portal (CSP - Portail
Fournisseur Coupa) ou par Email.

La réception électronique des bons de commande rendra l'interaction plus efficace.

Les demandeurs pourront vérifier si des Bons de Commande sont bien regus par les
fournisseurs. Apres réception de la commannde, le fournisseur doit le confirmer. En tant que
fournisseur, vous avez la possibilité de confirmer/accuser reception, avant de traiter la
commande; Cela informe Aon que la commande est en cours d'exécution. Méme si la
confirmation de la réception du bon de commande est facultative, Aon vous recommande
fortement d'accuser réception des bons de commande dés que vous les recevez. Vous

pouvez ensuite passer a l'exécution et facturation de la commande.

1. Se connecter a CSP.

2. Sélectionner I'onglet “Commandes”.

3. Sélectionner le numéro du bon de commande applicable dans la liste des commandes. Si
vous avez une longue liste de commandes, vous pouvez faire défiler la liste ou utiliser aussi

I'option de recherche.
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https://supplier.coupahost.com/sessions/new

4. La page s'actualise pour afficher les détails du bon de commande et de I'adresse de

livraison. Cliquer sur la case “Accepté”.

5. En guise de confirmation, vous verrez un message en haut de I'écran.
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Pour accuser réception des bons de commande, suiver les étapes ci-dessous:

1. Connectez-vous a votre compte de messagerie enregistré. Les commandes s'afficheront
sous forme de notifications dans votre boite email.
Remarque: Les commandes seront envoyés a une adresse e-mail confirmée par le
fournisseur et non a l'adresse e-mail de contact principal (sauf si elles sont identiques).

Veuillez contacter GSM Helpdesk Mailbox gsmhelpdesk@aon.com Si vous avez besoin

de vérifier quelle adresse est configurée ou si vous souhaitez la mettre a jour.
2. Sélectionner et cliquer sur I'e-mail de notification Coupa

M Gmail Q  search mai % ®

I

o- ¢ 1901 49 = 0

Compose

Aon 3 New PO - Aon Purchase Order #GB0081000187428 Powered by Coupa Software Hi Supplier, You have received a new purchase
Inbox 32

Starred Aon Townsend Group Europe Limited Purchase Order #GB0041000187427 - Townsend Group Europe Limited Purchase Order #GBO. May 7

e*x0O T

Snoozed B purchase_order.

3. Afficher les informations ou confirmer que vous avez regu le bon de commande. Clicker sur

“Acknowledge PO” pour informer Aon que vous avez vu la commande.

4. Coupa s'ouvrira dans un nouvel onglet ou une nouvelle fenétre du navigateur. Vous verrez

le message ‘Commande Acceptée’ en haut de I'écran.

Aon University
© 2020 Aon plc
Last Updated: September 2020


mailto:gsmhelpdesk@aon.com

Aon University
© 2020 Aon plc
Last Updated: September 2020




<<

  /ASCII85EncodePages false

  /AllowTransparency false

  /AutoPositionEPSFiles true

  /AutoRotatePages /PageByPage

  /Binding /Left

  /CalGrayProfile (None)

  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)

  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CannotEmbedFontPolicy /Error

  /CompatibilityLevel 1.7

  /CompressObjects /All

  /CompressPages true

  /ConvertImagesToIndexed true

  /PassThroughJPEGImages true

  /CreateJobTicket false

  /DefaultRenderingIntent /Default

  /DetectBlends true

  /DetectCurves 0.1000

  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged

  /DoThumbnails false

  /EmbedAllFonts true

  /EmbedOpenType true

  /ParseICCProfilesInComments true

  /EmbedJobOptions true

  /DSCReportingLevel 0

  /EmitDSCWarnings false

  /EndPage -1

  /ImageMemory 1048576

  /LockDistillerParams false

  /MaxSubsetPct 100

  /Optimize true

  /OPM 1

  /ParseDSCComments true

  /ParseDSCCommentsForDocInfo true

  /PreserveCopyPage true

  /PreserveDICMYKValues true

  /PreserveEPSInfo true

  /PreserveFlatness true

  /PreserveHalftoneInfo false

  /PreserveOPIComments true

  /PreserveOverprintSettings true

  /StartPage 1

  /SubsetFonts true

  /TransferFunctionInfo /Preserve

  /UCRandBGInfo /Preserve

  /UsePrologue true

  /ColorSettingsFile ()

  /AlwaysEmbed [ true

  ]

  /NeverEmbed [ true

  ]

  /AntiAliasColorImages false

  /CropColorImages true

  /ColorImageMinResolution 150

  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleColorImages true

  /ColorImageDownsampleType /Bicubic

  /ColorImageResolution 300

  /ColorImageDepth -1

  /ColorImageMinDownsampleDepth 1

  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeColorImages true

  /ColorImageFilter /JPXEncode

  /AutoFilterColorImages true

  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG2000

  /ColorACSImageDict <<

    /QFactor 0.76

    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]

  >>

  /ColorImageDict <<

    /QFactor 0.76

    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]

  >>

  /JPEG2000ColorACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /JPEG2000ColorImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /AntiAliasGrayImages false

  /CropGrayImages true

  /GrayImageMinResolution 150

  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleGrayImages true

  /GrayImageDownsampleType /Bicubic

  /GrayImageResolution 300

  /GrayImageDepth -1

  /GrayImageMinDownsampleDepth 2

  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeGrayImages true

  /GrayImageFilter /JPXEncode

  /AutoFilterGrayImages true

  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG2000

  /GrayACSImageDict <<

    /QFactor 0.76

    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]

  >>

  /GrayImageDict <<

    /QFactor 0.76

    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]

  >>

  /JPEG2000GrayACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /JPEG2000GrayImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /AntiAliasMonoImages false

  /CropMonoImages true

  /MonoImageMinResolution 1200

  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleMonoImages true

  /MonoImageDownsampleType /Bicubic

  /MonoImageResolution 1200

  /MonoImageDepth -1

  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeMonoImages true

  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode

  /MonoImageDict <<

    /K -1

  >>

  /AllowPSXObjects false

  /CheckCompliance [

    /None

  ]

  /PDFX1aCheck false

  /PDFX3Check false

  /PDFXCompliantPDFOnly false

  /PDFXNoTrimBoxError true

  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true

  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXOutputIntentProfile (None)

  /PDFXOutputConditionIdentifier ()

  /PDFXOutputCondition ()

  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)

  /PDFXTrapped /False



  /CreateJDFFile false

  /SyntheticBoldness 1.000000

  /Description <<

    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f300130d330b830cd30b9658766f8306e8868793a304a3088307353705237306b90693057305f00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e30593002>

    /DEU <>

    /FRA <>

    /PTB <>

    /DAN <>

    /NLD <>

    /ESP <>

    /SUO <>

    /ITA <>

    /NOR <>

    /SVE <>

    /ENU (Aon default PDF creation settings.  Acrobat 8 \(PDF 1.7\) is the most current PDF specification.)

  >>

>> setdistillerparams

<<

  /HWResolution [2400 2400]

  /PageSize [612.000 792.000]

>> setpagedevice



